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VILNIAUS SILO UGDYMO CENTRO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS
I. SKYRIUS

PAREIGYBE

1. Vilniaus Silo ugdymo centro ( toliau — Ugdymo centras ) direktoriaus pavaduotojo iikio
reikalams (toliau — direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams) pareigybé yra priskiriama biudZetiniy
istaigy vadovy ir jy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybé lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams pareigybé skirta Ugdymo
centro tkings veiklos planavimui, organizavimui, koordinavimui ir prieziiirai.

4. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams tiesiogiai pavaldus Ugdymo centro direktoriui,

vykdo teisétus jo reikalavimus.

I1. SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

5.2. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety vadovaujancio darbo patirt;

5.3. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéejimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokejimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688
,,Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo* reikalavimus;

5.4. zinoti Ugdymo centro pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinetu ir kt.) bei inventoriaus
naudojimo ir prieZitiros taisykles;

5.5. Zinoti ir iSmanyti Ugdymo centro teritorijos priezitiros tvarka;
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5.6. iSmanyti strateginio ikinés veiklos planavimo metodika, gebéti organizuoti darba,
rengiant tikinés veiklos planus, tvarkas ir programas;

5.7. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, daryti iSvadas ir priimti
sprendimus;

5.8. turéti organizaciniy geb¢jimy vadovauti personalui, bendrauti su Ugdymo centro
bendruomenés nariais;

5.9. turéti darby saugos ir gaisrinés saugos pazymejimus, gerai iSmanyti darby sauga, civilinés,
gaisrinés saugos, higienos reikalavimus;

5.10. iSmanyti vieSyjy pirkimy organizavimg ir vykdymo procediras;

5.11. mokéti naudotis informacinémis technologijomis.

6. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams privalo vadovautis VieSyjy pirkimy istatymu ir
kitais Lietuvos Respublikos jstatymais ir poistatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikos galiojan¢iais norminiais aktais, kurie reglamentuoja
biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata, Ugdymo centro darbo tvarkos
taisyklémis, darbo sutartimi, kitais Ugdymo centro vidaus dokumentais (jsakymais, potvarkiais,

nurodymais, taisyklémis ir kt.), Siuo direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams pareigybés aprasymu.

II1. SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams vykdo Sias funkcijas:

7.1. organizuoja Ugdymo centro pagalbiniy darbuotojy darba, uZztikrina, kad itikio objektai
centro veiklos sutrikimy;

7.2. uztikrina, kad Ugdymo centro teritorijoje, poilsio ir kitose patalpose esantys jrenginiai
biity tvarkingi, atitikty saugos ir sveikatos reikalavimus;

7.3. riipinasi, kad privaziavimas prie Ugdymo centro pastato visada biity laisvas;

7.4. uztikrina, kad Ugdymo centro teritorijos ir patalpy apSvietimas atitikty galiojancias
higienos normas;

7.5. nustatytu laiku organizuoja Ugdymo centro pastato ir jo konstrukcijy sezonines bei eilines
apziuras, vykdo apzitry metu rasty defekty pasalinima;

7.6. ziemos metu organizuoja sniego valyma, vykdo keliy ir taky barstyma sméliu ar druska;

7.7. uztikrina, kad buty laiku atliktas Ugdymo centro patalpy ir inventoriaus remontas;



7.8. organizuoja Ugdymo centro apripinimg priemonémis, mokymui reikalingomis
medZiagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais;

7.9. organizuoja Ugdymo centro apripinimg dezinfekavimo, valymo priemonémis;

7.10. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, kabinetai, uzsiémimy salés biity valomos;

7.11. neleidzia, kad elektros renginiy prijungimams prie srovés Saltiniy, biity naudojami laidai
ir kabeliai su pazeista izoliacija;

7.12. reikalauja 1§ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity
rakinamos;

7.13. ivykus nelaimingam atsitikimui arba Ugdymo centro ugdytiniui ar darbuotojui staiga
susirgus, nedelsdamas iSkvie¢ia Ugdymo centro bendrosios praktikos slaugytoja arba, jeigu reikia,
greitaja medicinos pagalba, apie jvyki nedelsdamas informuoja Ugdymo centro direktoriy;

7.14. nustatyta tvarka profilaktiskai tikrinasi sveikata;

7.15. laikosi bendrosios bei Ugdymo centrui keliamy etikos normy ir Ugdymo centro vidaus
tvarkg nustatanc¢iy dokumenty reikalavimy;

7.16. vykdo kitus Ugdymo centro direktoriaus pavedimus, susijusius su direktoriaus
pavaduotojo tkio reikalams pareigomis, nevirSydamas darbo sutartyje nustatyto darbo laiko.

8. Direktoriaus pavaduotojas ikio reikalams uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama

vykdyma, dél jo kaltés padaryta zalg atsako Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta tvarka.

Parengé:

UAB ,,Darbo psichologija®, 301532361
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