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Vilniaus Silo ugdymo centro direktoriaus
2022 m. gruodzio 12 d.

jsakymas Nr. V-546

VILNIAUS SILO UGDYMO CENTRO )
BENDROSIOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siame Asmens duomeny apsaugos tvarkos aprase (toliau vadinama Tvarka) nustatoma,
kaip Vilniaus Silo ugdymo centras (toliau vadinama ugdymo centras) tvarko asmens duomenis.

2. Sioje Tvarkoje pateikiamos bendros nuostatos, kaip Ugdymo centre tvarkoma
informacija, duomenys, dokumentai, jy kopijos, kuriuose yra asmens duomeny (toliau vadinama
,,Asmens duomenys”). Papildoma informacija apie Asmens duomeny tvarkymg gali biti pateikta
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, kituose teisés aktuose, sutartyse
ir kituose Ugdymo centro dokumentuose, kurie skirti Asmens duomeny subjektui, taip pat Ugdymo

centro internetingje svetainéje www.vilniaussilomokykla. It

3. Ugdymo centras uztikrina Asmens duomeny konfidencialumg pagal galiojanciy teisés
akty reikalavimus ir tinkamy techniniy ir organizaciniy priemoniy, skirty apsaugoti Asmens
duomenis nuo neteisétos prieigos, atskleidimo, atsitiktinio praradimo ar sunaikinimo ar kitokio
neteiséto tvarkymo, jgyvendinima.

4.  Asmens duomeny tvarkymui Ugdymo centras gali pasitelkti duomeny tvarkytojus.
Tokiais atvejais Ugdymo centras imasi reikiamy priemoniy siekiant uztikrinti, kad tokie duomeny
tvarkytojai Asmens duomenis tvarkyty, laikydamiesi Ugdymo centro nurodymy.

5. Tvarkoje vartojamos savokos:

duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

asmens duomenys — tai bet kuri informacija, tiesiogiai arba netiesiogiai susijusi su fiziniu
asmeniu (Duomeny subjektu);

tvarkymas — tai bet kokie su asmens duomenimis atlickami veiksmai (jskaitant rinkima,
jraSymga, saugojima, keitimg, naudojimg, teikimg, prieigos suteikimg, uzklausy pateikima,
perdavimg irk t.).

6. Kitos Tvarkoje vartojamos sagvokos atitinka savokas, nustatytas Lietuvos

Respublikos teisés aktuose.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR PAGRINDAS



7. Pagrindiniai tikslai, kuriy siekia Ugdymo centras, tvarkydama Asmens duomenis:

7.1. tinkamai vykdyti ugdymo centro nustatytas pareigas ar pavestas funkcijas

7.2. vykdyti Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytus
reikalavimus ir teisines prievoles;

7.3. siekti Ugdymo centro teiséto intereso, susijusio SU iSmokéty sumy susigrazinimu ir
(arba) Duomeny subjekto jsiskolinimo valdymu.

74. nagrinéti ir tvarkyti skundus, praSymus ar praneSimus bei uztikrinti tinkama
raStvedybos tvarkymg ir vidaus administravima;

7.5. sudaryti ir vykdyti sutartis;

7.6. archyvuoti, rinkti bei teikti statistika, analizuoti.

7.7. uztikrinti tinkama kity Ugdymo centro uzduociy viesojo intereso labui vykdyma;

Ty paciy Asmens duomeny tvarkymui gali biiti taikomas vienas ar keli auk$¢iau nurodyti tikslai

bei teisiniai pagrindai.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU KATEGORIJOS

8. Pagrindinés Duomeny subjekty, kuriuos renka Ugdymo centras, kategorijos, taciau
jomis neapsiribojant, yra:

8.1. darbuotojai;

8.2. ugdymo centrg lankantys mokiniai ir jy tévai;

8.3. ugdymo centro klientai (fiziniai asmenys teikiantys prekes, darbus ar paslaugas, Kiti
bendradarbiaujantys asmenys);

8.4. skundus, praSymus ar praneSimus pateike asmenys;

8.5. pretendentai ] laisva darbo vieta.

9. Pagrindinés Asmens duomeny, kuriuos renka Ugdymo centras, kategorijos, taciau

jomis neapsiribojant, yra:

Asmens duomeny kategorijos Asmens duomenys
Ugdymo centro darbuotojai 1. vardas ir pavardé
2. gimimo data
3. asmens kodas
4. banko pavadinimas, sgskaitos, ] kurig yra
pervedamas darbo
uzmokestis, numeris
5. asmens tapatybés dokumento duomenys
6. informacija apie darbuotojo turimag iSsilavinima
ir
1gyta kvalifikacijg
7. privalomojo sveikatos patikrinimo i§vadas
8. darbo uzmokescio informacija




9. darbo grafikai ir darbo laikas
10. kasmetiniy ir tiksliniy atostogy informacija
11. uzimamos pareigos, informacija apie darbine¢ veikla
12. pareigybés lygis
13. kvalifikaciné kategorija
14. vadovaujamo darbo patirtis/pedagoginis darbo
stazas
15. pareiginés algos pastoviosios dalies bazinio
dydzio
koeficientas, kintamosios dalies koeficientas ir jy
didinimas
16. etato dydis
17. duomenys gaunami vykdant teisés akty
reikalavimus:
18. duomenys gauti i$ teisésaugos institucijy,
teismy, anstoliy, Valstybinio socialinio draudimo fondo,
valstybés jstaigy institucijy, registrus tvarkanciyjy Saliy,
kity asmeny

Ugdymo centrg lankantys mokiniai ir jy
tévai

Ugdymo centrg lankancio vaiko duomenys:.
vardas, pavardé
gimimo data
asmens kodas
asmens tapatybés dokumento (paso, asmens
tapatybés
kortelés) duomenys
5. adresas
kontaktinis telefono numeris ir el. pastas
duomenys apie Ugdymo centro lankomuma
akademiniai pasiekimai
duomenys apie nuolaidy ir lengvaty suteikima
0. duomenys apie sveikatos biikle (formos 027-1/a,
068/a, 094/a)
11. kontaktiniai tévy/globéjy duomenys
12. specialtis ugdymosi poreikiai i§ Psichologinés
pedagoginés tarnybos
13. Etniné kilme
14. Nejgalumo duomenys
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I1. duomenys apie ugdymo centrq lankancio vaiko
téevus:

vardas, pavardé

kontaktinis telefono numeris ir el.pastas
1siskolinimo uz suteiktas paslaugas informacija
mokéjimai uz suteiktas ugdymo paslaugas

Bwn e

Ugdymo centro klientai (fiziniai
asmenys teikiantys prekes, darbus

ar paslaugas, kiti bendradarbiaujantys
asmenys)

1. vardas, pavarde

2. asmens kodas

3. banko sgskaitos numeris

4. informacija apie teikiamas paslaugas

5. individualios veiklos ar verslo liudijimo
dokumento duomenys

6. informacija apie sumokétas sumas bei kita

sutartyse jraSoma informacija




1. duomenys, surinkti kaip Duomeny subjektai
kreipiantis j} Ugdymo centrg arba bendraujant su Ugdymo
centru telefonu, el. pastu, praneSimais ir kitomis rysio
priemonémis (skundo, praSymo ar praneSimo data,
skunde, praSyme ar pranesime nurodyta

2. informacija, apie skundo, praSymo ar pranes$imo

Skundus, pra$ymus ar prane§imus nagrinéjimo metu gauta informacija bei kiti Asmens
pateike asmenys duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo).
Pretendentai j laisva darbo vieta 1. vardas ir pavardé

2. asmens kodas

3. gyvenimo apraSymas

4. informacija apie darbuotojo turimg iSsilavinimg ir
1gyta kvalifikacija

5. kompetencija ir ar suteikti jgaliojimai

6. el.pasto adresas

7. telefono numeris

8. gyvenamoji vieta

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SALTINIAI

10. Duomenys renkami ir atnaujinami, siekiant uztikrinti jy teisinguma, tiek i§ Duomeny
subjekto, tiek naudojantis vieSai apie Duomeny subjekty skelbiama informacija, tiek i§ kity valstybés
istaigy, institucijy, asmeny ir naudojantis registrais, duomeny bazémis, kai tai yra bitina vykdant
teisés akty nuostatas bei pasiekti Taisykliy 7 punkte nurodytiems tikslams.

11. Istaiga naudoja Sias duomeny bazes/ programas valdant Asmens duomenis: Pedagogy
registras, Mokiniy registras, buhalteriné programa Paskata, Mano dienynas

12. Duomeny subjekty Asmens duomenis gali tvarkyti tik [staigos direktoriaus jgalioti
darbuotojai ar tie staigos darbuotojai, kuriems pagal darbo specifika ir pareigybines funkcijas biitina
suzinoti Asmens duomenis (pvz., klasiy auklétojai, kurie tiesiogiai moko savo klasés mokinius).

13. Neribotg prieigg prie mokiniy asmens duomeny turi: Jstaigos direktorius, direktoriaus
pavaduotojai, padalinio vadovas administracijai ir tkiui, rastinés administratorius, sekretorius, klasiy
auklétojai (tik aukléjamyjy klasiy mokiniy duomenys) Visi kiti [staigos darbuotojai, norédami
susipazinti su Jstaigos valdomais duomenimis, jeigu toks poreikis atsiranda vykdant pareiginiuose
nuostatuose jvardytas funkcijas turi kreiptis 1 Istaigos vadova su praSymu dé¢l prieigos prie Asmens
duomeny suteikimo. Tokiu atveju, [staigos vadovas gali suteikti laiking prieiga prie praSomy duomeny
ir tik tokia apimtimi, kuri reikalinga uzduociai jvykdyti. Kiekvienas darbuotojas, tvarkantis Asmens
duomenis, privalo pasirasyti konfidencialumo jsipareigojimg dél duomeny tvarkymo (priedas Nr. 2)

14. Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo
ar panasaus pobiidZio sutartis su [staiga, arba kai [staigos vadovas atSaukia darbuotojo paskyrima/

jgaliojima tvarkyti asmens duomenis.



15. Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra Asmens duomeny, saugomos rakinamose
spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, neturi bati laikomi visiems

prieinamoje matomoje vietoje.

V SKYRIUS .
ASMENS DUOMENU GAVEJAI

16. Asmens duomenys yra perduodami gavéjams, tokiems kaip:

16.1. valstybés jstaigos ir institucijos, kiti asmenys, vykdantys jstatymy jiems pavestas
funkcijas, teisines prievoles ar atlickantys uzduotis vieSojo intereso labui (pavyzdziui, teisésaugos
institucijos, teismai, antstoliai, notarai, advokatai, Valstybinis socialinio draudimo fondas, mokesc¢iy
administravimg bei kontrole vykdantys asmenys irk t.);

16.2. treCiosios Salys, tvarkancios registrus (iskaitant, Gyventojy registra, Juridiniy asmeny
registrg, Mokiniy registra, Pedagogy registra ar kitus registrus bei elektroninj dienyna, kuriuose
tvarkomi Asmens duomenys);

16.3. bankroto administratoriai, skoly iSieSkojimo jmonés, kurioms perleidziami reikalavimai j
Duomeny subjekto jsiskolinimg, jmonés, teikiancios jsiskolinimo valdymo paslaugas ir Kiti asmenys
kuriy pagalba jgyvendinama Ugdymo centro teisé susigrazinti iSmokétas sumas;

16.4. auditoriai, teisés ir finansy konsultantai, ekspertai;

16.5. ugdymo centro jgalioti duomeny tvarkytojai;

16.6. kiti asmenys, kuriy paslaugomis Ugdymo centras naudojasi siekdama Tvarkos 7 punkte
tiksly nurodyty tiksly, tokie kaip finansy jstaigos, telekomunikacijy bendrovés, archyvavimo, pasto
paslaugy teikéjai, informaciniy technologijy bei internetiniy svetainiy administravimo paslaugas
teikiantys asmenys, ekspertai, ir Kiti asmenys);

16.7. Kiti gavé¢jai, kai atskleisti Asmens duomenis reikalauja teisés aktai, bei kiti teisétg interesa

turintys asmenys.

VI SKYRIUS
GEOGRAFINE TVARKYMO TERITORIJA
17. Paprastai Asmens duomenys tvarkomi Europos Sgjungos/Europos ekonomingje erdveés
(ES/EEE) teritorijoje, taciau tam tikrais atvejais jie gali buti perduodami ir tvarkomi uz ES/EEE riby,

kai tai yra biitina d¢l tose valstybése vykstancios projektines, konkursinés veiklas.

VII SKYRIUS
SAUGOJIMO LAIKOTARPIS



18.  Asmens duomenys tvarkomi tik tol, kol reikalinga siekiant Tvarkoje nurodyty tiksly ar
numato teisés aktai, jeigu juose yra nustatytas ilgesnis duomeny saugojimas. Asmens duomeny
saugojimo laikotarpis apibréziamas atsizvelgiant j Ugdymo centro vykdomy funkcijy pobudj,
Ugdymo centro teisétu interesu arba teisés akty reikalavimais (pvz., reglamentuojanciais apskaitos

reikalavimus, ieSkinio senaties terming, rastvedybos tvarkymag irk t.).

VIl SKYRIUS .
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

19. Duomeny subjektui garantuojamos teisés, susijusios su jo asmens duomeny tvarkymu,
apima teisg:

19.1. reikalauti iStaisyti jo Asmens duomenis, jeigu jie yra neiSsamiis arba netikslis;

19.2.  esant teisés aktuose numatytiems pagrindams nesutikti, kad biity tvarkomi jo Asmens
duomenys (priedas Nr.1: prasymas sustabdyti asmens duomeny tvarkyma arba (ir) sunaikinti tvarkytus
asmens duomenis);

19.3. esant teisés aktuose numatytiems pagrindams reikalauti iStrinti jo Asmens duomenis
(priedas Nr.1: prasSymas sustabdyti asmens duomeny tvarkyma arba (ir) sunaikinti tvarkytus asmens
duomenis);

19.4. esant teisés aktuose numatytiems pagrindams apriboti jo Asmens duomeny tvarkyma
pagal taikomus teisés aktus, pvz., laikotarpiui, per kurj Ugdymo centras jvertins, ar Duomeny
subjektas turi teis¢ prasyti, kad jo Asmens duomenys biity iStrinti;

19.5.  gauti informacijg apie tai, ar Ugdymo centras tvarko jo Asmens duomenis ir, jei taip,
susipazinti su jais;

19.6.  gauti jo paties pateiktus Asmens duomenis, kurie yra tvarkomi jo sutikimo ar sutarties
vykdymo pagrindu, rastu ar bendrai naudojama elektronine forma ir, jei jmanoma, perduoti tokius
duomenis kitam paslaugy teikéjui (duomeny perkeliamumas);

19.7.  atSaukti savo sutikimg tvarkyti Asmens duomenis, jei Ugdymo centrui davé sutikima
del tokiy duomeny tvarkymo;

19.8.  kreiptis | Ugdymo centrg ar pateikti skunda dél Asmens duomeny tvarkymo Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai, jei Duomeny subjektas mano, kad jo Asmens duomenys tvarkomi
paZeidziant jo teises ir teisétus interesus pagal taikomus teisés aktus.

20. Asmens duomenys Duomeny subjektui susipaZinti teikiami, taip pat taisomi ir
naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi nusta¢ius Duomeny subjekto tapatybe ar pagal jo

Asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus.



21. Politikos 9.2 — 8.4 punktuose paminétos teisés gali biiti netaikomos, jeigu Asmens
duomeny tvarkymas yra biitinas, siekiant tinkamai jgyvendinti teisés akty nuostatas, siekiant pareiksti,
vykdyti ir apginti teisinius reikalavimus, siekiant apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens teises.

22. Asmens duomeny tvarkymas biitinas teisés aktuose Ugdymo centro numatyty funkcijy

vykdymui vieSo intereso labui ar yra kiti tvarkymo teisétumo pagrindai.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
23. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis ] Ugdymo centrg, siekdamas pateikti
paklausimus, atSaukti duotus sutikimus, teikti praSymus dél Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir
skundus dél Asmens duomeny tvarkymo.
24. Ugdymo centro kontaktiniai duomenys:
Lakstingaly g. 8, Vilnius

El.pastas: rastine@silospecialioji.vilnius.Im.It



mailto:rastine@silospecialioji.vilnius.lm.lt

Vilniaus Silo ugdymo centro
asmens duomeny apsaugos tvarkos apra$o
priedas Nr. 1

PRASYMAS SUSTABDYTI ASMENS DUOMENU TVARKYMA ARBA (IR)
SUNAIKINTI TVARKYTUS ASMENS DUOMENIS

AS

vardas, pavarde¢,

el. pasto adresas:

telefono numeris:

Suprantu ir nepriestarauju, kad praSyme pateikti duomenys bus naudojami tik tapatybés nustatymui
ir saugomi tik praSymo pateikimo jrodymui.

Pasinaudodamas (-a) teise pagal BDAR sustabdyti asmens duomeny tvarkyma arba (ir) sunaikinti
Vilniaus Silo ugdymo centro tvarkytus duomenis. Pragau nebenaudoti mano asmens duomeny
ugdymo centro veiklos vieSinimui ir kitiems tikslams, i§skyrus atvejus susijusius sutartiniy
jsipareigojimy vykdymu (tinkama variantg pazymeékite):

Specifiniai duomenys:

[~ Vardas

[~ Pavarde

[~ Asmens atvaizdas nuotraukose ir vaizdo jraSuose
[~ Tel. numeris

Visi duomenys negali biiti naudojami
-

PraSymo pateikimo data:



Vilniaus Silo ugdymo centro
asmens duomeny apsaugos tvarkos apra$o
priedas Nr. 2

VILNIAUS SILO UGDYMO CENTRAS
(jstaiga)

(pareigos)

(vardas ir pavard¢)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

1. Suprantu, kad:

1.1. savo darbe tvarkysiu duomenis, kurie negali biti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar
institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita informacijg, leidziancius
programinémis ir techninémis priemonémis suZzinoti duomenis ar kitaip sudaryti sglygas susipazinti su
duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. tvarkyti duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, taip pat
pareigybiy aprasymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uz jos
riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokig jtarting situacijg, kuri gali kelti grésme¢ duomeny saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojan¢ius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyregs Zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar neturting zala (pagal
Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma ir
kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui padaryta zala,
patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio darbuotojo, dé¢l kurio kaltés
atsirado $i zala;

3.4. Sis pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg Vilniaus miesto savivaldybés administracijoje ir jai
pavaldZziose jstaigose ir (ar) jimonése pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Esu susipazines su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



